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INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2023-CGM/PMS, DE 8 DE FEVEREIRO DE 2023

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS
DE DISPENSA DE LICITACAO NA
FORMA ELETRONICA, CONFORME A
LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021,
MEDIANTE SISTEMA DE COTAGCAO
ELETRONICA DE PRECOS, NO AMBITO
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
SANTANA.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DE SANTANA, usando das
atribuicées que lhes sé&o conferidas pelo Decreto n® 0436, de 21 de julho de 2016, que
regulamenta o art. 9° da Lei Complementar Municipal n® 007/2015, alterado pelo art. 6° da
Lei Complementar Municipal n° 026/2022, faz saber que, no desempenho de suas
competéncias institucionais de elaborar normas, rotinas e manuais para melhoria do
Controle Interno Integrado, e,

CONSIDERANDO o que dispfe os arts. 31 e 74, incisos | a IV da Constituicdo
Federal; art. 114 da Constituicdo do Estado do Amapa; Resolugcdo Normativa n° 156/2014-
TCE/AP que traca diretrizes orientadoras do Sistema de Controle Interno, objetivando
aperfeicoar a fiscalizacdo nos procedimentos, orientar a Gestao do Municipio, aprimorar a
aplicacdo da legislacéo, definir rotinas internas, assim como procedimentos de controle;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos referentes as
aquisicdes e contratacdes diretas de bens e servicos no ambito do Municipio de Santana;

CONSIDERANDO a necessidade de introduzir melhorias no Controle Interno da
Prefeitura capaz de identificar e de prevenir a ocorréncia de procedimentos em desacordo
com as normas de regéncia, nas areas de compras e de licitacdes;

CONSIDERANDO as alteragcbes promovidas pela Lei Federal n° 14.133/2021 —
Lei de Licitacdo e Contratos, que modifica as regras para realizacdo de contratacdes
publicas, inclusive nas hipéteses de contratacao direta;

TO NERY MATIAS

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n° 2.289, de 7 de dezembro de 2022 que &
regulamenta a Lei de Licitagbes e Contratos no ambito do Municipio de Santana, que 2
possui, entre seus objetivos, a reducdo de custos nas despesas publicas, em funcdo do S
aumento da competitividade, inclusive no ambito das contratacdes diretas;
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CONSIDERANDO o art. 51 do Decreto Municipal n® 2.289/2022, que confere a &
Controladoria Geral do Municipio (CGM) o dever de regulamentar, por ato proprio, 0 g

o

disposto do art. 169 da Lei Federal n°® 14.133/2021, que disp0e sobre o dever dazg

Administragdo Publica em submeter-se a praticas continuas e permanentes de gestao de 3
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riscos e de controle preventivo, manifestando-se sobre a integridade, regularidade e
legalidade em todos os processos licitatérios antes da respectiva homologacéo; e

CONSIDERANDO a necessidade de instruir os procedimentos de dispensa de
licitacdo, com atos e dispositivos que proporcionem seguranca técnica e juridica as
contratacdes, alcancando as melhores propostas em prol do interesse publico, sob a égide
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, legitimidade,
economicidade e razoabilidade das fases de execucdo de despesas realizadas pelo
Municipio de Santana,

RESOLVE:
CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

OBJETO E AMBITO DE APLICACAO
Art. 1° - Esta Instrucdo Normativa dispde sobre a Dispensa de Licitagcdo, mediante
cotacao eletrbnica de precos, regida pela Lei Federal n® 14.133/2021, regulamentada pelo
Decreto Municipal n° 2.289, de 7 de dezembro de 2022, no ambito da Prefeitura Municipal
de Santana e de seus 6rgaos e entidades controladas direta ou indiretamente.

Paragrafo unico. Os 6rgédos e entidades da Administracdo Publica Municipal Direta e
Indireta, quando executarem recursos decorrentes de transferéncias voluntarias do
Municipio e néo utilizarem regulamento préprio, deverdo observar as regras desta Instrucao
Normativa, naquilo que couber.

DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA
Art. 2° - As contrata¢cOes diretas deverdo ser integralmente instruidas no sistema de
registro cadastral unificado - Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), para a
realizacdo dos procedimentos de contratacdo direta de obras, bens e servicos, incluidos os
servigos de engenharia.

§ 1°. Os procedimentos deverdo ser de acordo com o estabelecido no Manual do
Sistema de Dispensa Eletronica do Portal de Compras do Governo Federal (acesso ao
sistema e operacionalizacéo), sendo obrigatoria a utilizacdo deste sistema (PNCP) sempre
gue a contratacao envolver recursos decorrentes de transferéncias voluntérias da Unido.

§ 2°. O catélogo eletrénico de padronizacdo devera ser utilizado nas contratacdes
diretas que sao objeto desta Instrugcdo Normativa.

8 3°. A nao utilizacdo do catalogo eletronico de padronizacdo configura-se situacao
excepcional, devendo ser justificada por escrito e anexada ao respectivo processo de
contratacao.

HIPOTESES DE USO
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Art. 3° - A Administracdo Publica Municipal, seus 6rgdos e entidades controladas
direta ou indiretamente pela administracdo do Poder Executivo Municipal, adotardo a
dispensa de licitacgdo mediante procedimento de cotacdo eletrbnica nas seguintes
hipoteses:

| - contratacdo de obras e servigos de engenharia ou de servicos de manutencédo de
veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021, com as alteracdes promovidas pelo Decreto n°.11.317, de 30 de dezembro
de 2022 — para valores inferiores a R$ 108.040,82 (cento e oito mil, quarenta reais e oitenta
e dois centavos);

Il - contratacdo de demais servigos (que ndo sejam de engenharia) e compras, no
limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, com as
alteracOes promovidas pelo Decreto n°.11.317, de 30 de dezembro de 2022 — para valores
inferiores a R$ 54.020,41 (cinquenta e quatro mil, vinte reais e quarenta e um centavos);

Il - contratacdo que tenha por objeto produtos para pesquisa e desenvolvimento, nos
termos do disposto no inciso IV, alinea “c”, do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021, com
as alteracdes promovidas pelo Decreto n°.11.317, de 30 de dezembro de 2022 — quando
cabivel e, limitado ao valor de R$ 324.122,46 (trezentos e vinte e quatro mil, cento e vinte
dois reais e quarenta e seis centavos);

IV — aquisicdo de bens, componentes ou pecas de origem nacional ou estrangeira
necessarios a manutencao de equipamentos, a serem adquiridos do fornecedor original
desses equipamentos durante o periodo de garantia técnica, quando essa condi¢cdo de
exclusividade for indispensavel para a vigéncia da garantia,

V - para a aquisi¢éo, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens produzidos
ou servicos prestados por 6rgéo ou entidade que integrem a Administracdo Publica e que
tenham sido criados para esse fim especifico, desde que o preco contratado seja
compativel com o praticado no mercado;

VI - para celebracdo de contrato de programa com ente federativo ou com entidade
de sua Administracdo Publica indireta que envolva prestacéo de servicos publicos de forma &
associada nos termos autorizados em contrato de consércio publico ou em convénio de
cooperacao;

VIl - para contratacdo de profissionais para compor a comissdo de avaliacdo de
critérios de técnica, quando se tratar de profissional técnico de notoria especializacao;

CARLOS ALBERTO NERY MA

VIII - para contratacdo de associacdo de pessoas com deficiéncia, sem fins lucrativos .
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prestacdo de servigos, desde que o precgo contratado seja compativel com o praticado no
mercado e 0s servigos contratados sejam prestados exclusivamente por pessoas com
deficiéncia;
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IX - para contratacdo de instituicdo brasileira que tenha por finalidade estatutaria
apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensdao, desenvolvimento
institucional, cientifico e tecnolégico e estimulo a inovacdo, inclusive para gerir
administrativa e financeiramente essas atividades, ou para contratacdo de instituicao
dedicada a recuperacdo social da pessoa presa, desde que o contratado tenha
inquestionavel reputacao ética e profissional e ndo tenha fins lucrativos

X — para contratacao que mantenha todas as condi¢des definidas em edital de licitacdo
realizada ha menos de um ano, quando se verificar que naquela licitacao:

a) nao surgiram licitantes interessados ou ndo foram apresentadas propostas validas;

b) as propostas apresentadas consignaram precos manifestamente superiores aos
praticados no mercado ou incompativeis com os fixados pelos 6rgaos oficiais competentes.

Xl - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, atendidos os requisitos do
art. 75, VIl da Lei Federal n® 14.133/2021, devendo constar nos autos as justificativas e
documentos que comprovem os requisitos, cabendo informar que:

a) a hipbtese restringe-se a aquisicao dos bens necessérios ao atendimento da
situacdo emergencial ou calamitosa e para as parcelas de obras e servicos que possam
ser concluidas no prazo maximo de um ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia
ou da calamidade, sendo vedada a prorrogagao dos respectivos contratos e a recontratacao
de empresa ja contratada;

b) identificados indicios de emergéncia fabricada, assim entendida aquela
decorrente de desidia da Administracdo, falta de planejamento, ma gestdo de recursos
disponiveis ou hipdteses semelhantes, deverdo ser providenciadas a apuracdo de
responsabilidade dos agentes publicos que deram causa a situagcdo supostamente
emergencial e a imediata instauracdo do processo licitatorio.

§1°. Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos |
e Il do caput, deverdo ser observados:

| - 0 somatorio despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e

Il - 0 somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos a contratacfes no mesmo ramo de atividade.

§2°. Considera-se ramo de atividade a particdo econdmica do mercado, identificada
pelo nivel de subclasse da Classificacao Nacional de Atividades Econémicas - CNAE.

83°. O disposto no § 1° deste artigo nao se aplica as contratacdes de até R$ 8.643,27
(oito mil, seiscentos e quarenta e trés reais e vinte e sete centavos), de servicos de
manutencdo de veiculos automotores de propriedade do 6rgdo ou entidade contratante,
incluido o fornecimento de pecas de que trata o § 7° do art. 75 da Lei Federal n°
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14.133/2021.

84°, Os valores referidos nos incisos | e Il do caput, serdo duplicados para compras,
obras e servicos contratados por consorcio publico ou por autarquia ou fundacdo
gualificadas como agéncias executivas na forma da lei.

85°, Quando do enquadramento de bens, servi¢os ou obras nos termos das hip6teses
previstas neste artigo, a autoridade competente pela autorizacdo, a autoridade superior
responsavel pela adjudicacdo e homologacdo da contratacdo, bem como o contratado
devem observar o disposto nos artigos 73 e 178 da Lei n°® 14.133/2021.

86°. Os limites e caracteristicas de contratacdo estabelecidos neste artigo
acompanharéao as atualizagdes que forem procedidas na Lei Federal n° 14.133/2021.

CAPITULO I

DOS PROCEDIMENTOS E NORMAS INTERNAS
Art. 4° - O procedimento de dispensa de licitacdo, na forma eletronica, sera instruido
com 0s seguintes documentos, no minimo:

| - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, obtida mediante Pesquisa de Precos, realizada
concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa, conforme o
disposto na Instru¢do Normativa n° 65, de 7 de julho de 2021, da Secretaria de Gestéao da
Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
Economia;

IIl - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgcamentarios com o
COmpromisso a ser assumido;

IV - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e
gualificagcdo minima necessaria;

V - razdo de escolha do contratado;

VI - justificativa de preco, se for o caso; e

VII - autorizacédo da autoridade competente.

§ 1°. Na hipotese de registro de pregos para aquisicdo de bens ou contratagdo de

servigos por mais de um érgédo ou entidade, de que dispde o art. 82, § 6°, da Lei Federal n°
14.133/2021, somente sera exigida a previsdo de recursos orgamentarios, quando da-

do por 1 pessoa: CARLOS ALBERTO NERY MATIAS
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formalizacdo do contrato ou de outro instrumento habil.

§ 2° O ato que autoriza a contratacdo direta devera ser divulgado e mantido a
disposicdo do publico em sitio eletrénico oficial do 6rgdo ou entidade promotora do
procedimento.

§ 3°. Ainstrucdo do procedimento devera ser realizada por meio de sistema eletrénico,
de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e
registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais.

8 4° A Dispensa de Licitagdo, regulamentada nesta Instrucdo Normativa, sera
realizada pela secretaria requisitante, que devera nomear, entre seus servidores, a
Comisséo de Compras.

§ 5°. A Comissédo de Compras, mencionada no paragrafo anterior, devera ser instituida
por meio de portaria, exarada pelo titular da secretaria, e composta de um Presidente e
tantos membros quanto forem necessarios para cuidar das aquisicdes por meio de
Dispensa de Licitacao.

Art. 5° - O 6rgéo ou entidade devera inserir no sistema as seguintes informacdes para
a realizacéo do procedimento de contratacao:

| - a especificacédo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - as quantidades e o preco estimado de cada item, observada a respectiva unidade
de fornecimento;

Il - o local e o prazo de entrega do bem, prestacao do servi¢co ou realizagao da obra;

IV - o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir
a melhor oferta;

V - a observancia das disposi¢bes previstas na Lei Federal Complementar n°
123/2006;

VI - as condi¢gOes da contratacdo e as san¢des motivadas pela inexecucgao total ou
parcial do ajuste; e

VIl - a data e o horario de sua realizacado, respeitado o horario comercial, e 0 endereco
eletrénico onde ocorrera o procedimento.

Paragrafo Unico. Em todas as hipéteses estabelecidas no art. 3°, o prazo fixado para
abertura do procedimento e envio de lances sera de até trés dias Uteis, contados da data
de divulgagéo do aviso de contratacao direta.
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DA DIVULGACAO
Art. 6° - O procedimento sera divulgado no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
— PNCP, no Diério Oficial do Municipio — DOM, no sitio eletrénico da Prefeitura Municipal
de Santana, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de
Registro Cadastral Unificado - SICAF, por mensagem eletronica, na correspondente linha
de fornecimento que pretende atender.

DO FORNECEDOR
Art. 7° - O fornecedor interessado, apés a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com
a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso e o preco, até a data
e 0 horario estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em
campo proéprio do sistema, as seguintes informacodes:

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracao
Publica;

Il - 0 enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar Federal n°® 123/2006, quando couber;

Il - o pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condicbes gerais da
contratacdo, constantes do procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei Federal n° 8.213, de
24 de julho de 1991, se couber;

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n® 14.133/2021
que estabelece “proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito &
e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a 2
partir de quatorze anos”; e

VIl - a declaracdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Art. 8° - Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 7°, o fornecedor
podera parametrizar o seu valor final minimo e obedecera as seguintes regras:
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| - a aplicacao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre 0s
lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios, quanto em relacéo ao lance
gue cobrir a melhor oferta; e

Il - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o inciso | deste artigo.

§ 1°. O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por
ele no sistema.

§ 2°. O valor minimo parametrizado na forma do caput possuiré carater sigiloso para
os demais fornecedores e para o Orgdo ou entidade contratante, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

Art. 9° - Cabera ao fornecedor acompanhar as operacfes no sistema, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

CAPITULO IlI

DA ABERTURA DO PROCEDIMENTO E DO ENVIO DE LANCES
Art. 10 - A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera
automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por
periodo nunca inferior a seis horas ou superior a 10 horas, exclusivamente por meio do
sistema eletronico.

Paragrafo Unico. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido no caput, o
procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e divulgard os lances em ordem
crescente de classificagao.

DO ENVIO DE LANCES
Art. 11 - O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado
o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacéo aos lances intermediarios, quanto em relacéo ao lance que cobrir a melhor
oferta.

§ 1°. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido
e registrado primeiro no sistema.

§ 2°. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao ultimo
por ele ofertado e registrado pelo sistema.

Art. 12 — Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real,
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do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

Art. 13 — O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do recebimento
de seu lance.

CAPITULO IV

DO JULGAMENTO E DA HABILITACAO

Julgamento

Art. 14 - Encerrado o procedimento de envio de lances, nos termos do art. 11, o Orgéo
ou Entidade realizara a verificacdo da conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto & adequacéo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacédo ao estipulado
para a contratacao.

Paragrafo uUnico. Sempre que necessario, a andlise das planilhas de custos e
documentos correlatos devera ser feita pelo érgdo ou entidade demandante, no prazo
méaximo de dois dias, prorrogaveis por igual periodo, mediante solicitagio do Orgéo ou
Entidade.

Art. 15 - Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, o Orgdo ou Entidade
podera negociar condigbes mais vantajosas.

Paragrafo unico. Concluida a negociacgéo, se houver, o resultado sera registrado na
ata do procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.

Art. 16 - A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagcdo, quando o
primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao.

Art. 17 - Definida a proposta vencedora, o érgao ou a entidade devera solicitar, por
meio do sistema, 0 envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares,
adequada ao ultimo lance ofertado pelo vencedor.

Y MATIAS

Paragrafo Unico. No caso de contratacdo em que o procedimento exija apresentagao
de planilhas com indica¢do dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formacao 3
de precos, esta devera ser encaminhada pelo sistema com o0s respectivos valores &
readequados a proposta vencedora.

NE

Habilitacao
Art. 18 - Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condicdes de que dispdem os arts. 62 a 70 da Lei Federal n°
14.133/2021.
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§ 1°. A verificagdo dos documentos de que trata o caput sera realizada no SICAF ou
em sistemas semelhantes mantidos pelos Estados, pelo Distrito Federal ou pelos
Municipios, quando o procedimento for realizado em sistemas proprios ou outros sistemas
disponiveis no mercado, assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos
dados constantes dos sistemas.

§ 2°. O disposto no 81° deve constar expressamente do aviso de contratacdo direta.

8 3°. Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitacdo, na forma estabelecida no 81° ou de documenos nao
constantes do SICAF, o 6rgao ou entidade devera solicitar ao vencedor, no prazo definido
no instrumento convocatério do procedimento, o envio desses por meio do sistema.

Art. 19 - No caso de contratagcdes para entrega imediata, considerada aquela com
prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, nas contratagcbes com
valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo para compras em
geral e nas contratacdes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea
"c" doinciso IV do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, sera exigida das pessoas juridicas
a comprovacao de regularidade fiscal federal, estadual, municipal, social e trabalhista, e,
das pessoas fisicas, a quitacdo com a Fazenda municipal.

81°. Quando executarem recursos provenientes de transferéncia voluntaria da Uniéo,
devera ser exigida também das pessoas juridicas, a comprovacao de regularidade fiscal
federal, estadual, municipal, social e trabalhista, e, das pessoas fisicas, a quitacdo com a
Fazenda municipal.

§2°. Em qualquer hipétese, devera o fornecedor declarar o cumprimento do disposto
no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal.

Art. 20 - Constatado o atendimento as exigéncias deste regulamento e do instrumento
convocatoério do procedimento, o fornecedor sera habilitado.

Paragrafo unico. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitacdo, o 0rgdo ou entidade examinar@ a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda
as especificagdes do objeto e as condi¢des de habilitacdo.

Do procedimento fracassado ou deserto
Art. 21 - No caso de o procedimento restar fracassado ou deserto, o Org&o ou
Entidade podera, a pedido do 6rgédo ou entidade interessada:

| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas
propostas ou sua situacao no que se refere a habilitacao; e
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Il - valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacao exigidas.

Paragrafo Unico. O disposto nos incisos | e Il poderéa ser utilizado nas hipoteses de
procedimento deserto.

CAPITULO V

DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO
Art. 22 - O processo de contratacdo devera, antes da adjudicacdo e homologacéo,
ser encaminhado para analise juridica da Procuradoria Geral do Municipio - PGM e analise
técnica da Controladoria Geral do Municipio -CGM.

Art. 23 - Encerradas as etapas de julgamento e de habilitacdo, e, apés as analises
juridica e técnica, o processo de contratacdo devera ser encaminhado a autoridade superior
para adjudicacao do objeto e homologacao do procedimento, observado, no que couber, o
disposto no art. 71 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Art. 24 - O ato que autoriza a contratacéo direta ou o extrato decorrente do contrato,
guando houver, deverd ser publicado no sitio oficial do 6rgdo demandante, no Diario Oficial
do Municipio e no Portal Nacional de Compras Publicas.

Paragrafo unico. A formalizacéo, gestéo e fiscalizacdo dos contratos ficardo a cargo
do 6rgdo demandante.

Art. 25 - Nao havera abertura de prazo recursal no decorrer do procedimento de
Cotacédo Eletrbnica, resguardando-se o Direito de Peticdo a quaisquer interessados,
guando constatada irregularidade no procedimento.

CAPITULO VI

DAS SANQC)ES ADMINISTRATIVAS
Art. 26 - O fornecedor estara sujeito as sanc¢des administrativas previstas na Lei
Federal n° 14.133/2021, e em outras legislacdes aplicaveis, sem prejuizo de eventual
anulacao da nota de empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento contratual.

CAPITULO VII

DISPOSICOES FINAIS
Orientacdes Gerais

Art. 27 - Os horérios estabelecidos na divulga¢édo do procedimento e durante o envio
de lances observaréo o horéario de Brasilia, inclusive para contagem de tempo e registro no

do por 1 pessoa: CARLOS ALBERTO NERY MATIAS
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://santana.1doc.com.br/verificacao/AC43-23B8-6211-D5A9 e informe o cédigo AC43-23B8-6211-D5A9

Assina

=



Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

Art. 28 - Os 6rgéos, entidades, seus dirigentes e servidores que utilizem o Sistema de
Dispensa Eletronica responderéo administrativa, civil e criminalmente por ato ou fato que
caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranga
instituidas.

Paragrafo unico. Os 6rgédos e entidades deverdo assegurar o sigilo e a integridade
dos dados e informacbes da ferramenta informatizada de que trata esta Instrucéo
Normativa, protegendo-os contra danos e utilizacdes indevidas ou desautorizadas no
ambito de sua atuacéo.

Art. 29 - O fornecedor € o responsavel por qualquer transagéo efetuada diretamente
ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do
Sistema ou ao 6rgdo ou entidade promotor do procedimento a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao
autorizados.

Art. 30 - Quando do enquadramento de bens, servicos ou obras nos termos das
hipoteses previstas neste regulamento, a autoridade competente pela autorizacdo, a
autoridade superior responsavel pela adjudicacao e pela homologacéo da contratacéo, bem
como o contratado devem observar o disposto no art. 73 da Lei Federal n® 14.133/2021 e
no art. 337-E do Cdédigo Penal.

Art. 31 - APGM e a CGM, conforme seus decretos de regulamentacédo e por meio de
seus Orgaos internos, poderao:

| - expedir normas complementares necessarias para a execucao desta Instrucéo
Normativa; e

Il - estabelecer, por meio de orientagdes, pareceres ou manuais, informacdes
adicionais para fins de execucao do procedimento ora regulamentado.

Art. 32 - Os casos omissos decorrentes da aplicagéo desta Instrucdo Normativa seréo
dirimidos pela PGM e CGM, observando-se as regras da Lei Federal n® 14.133/2021 e as
demais disposicfes que regulamentem a matéria.

Art. 33 - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

CARLOS ALBERTO NERY MATIAS
Controlador Geral do Municipio de Santana
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DISPENSA DE LICITACAO

Contratacédo direta (art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021)

DOCUMENTOS NECESSARIOS

BASE LEGAL

Lein®14.133/2021, art.

1 Solicitagao para a contratagéo/aquisicao 18 |
) Justificativa da desvantagem em realizar o processo | Lein®14.133/2021, art.
licitatério 50
Fundame.ntaga_ol ea comprovagao dq gnqliadramgnto em Lei n° 14.133/2021, art.
3 um dos dispositivos de dispensa da licitacdo previstos na 75
Lei
Autorizagcdo, emitida pela autgrldaNde comp_etente Lei n° 14.133/2021. art.
4 (ordenador de despesas) para realizagdo do servico ou 79 VI
para aquisicao. ’
5 Processo administrativo, devidamente autuado, | Lei n° 14.133/2021,
protocolado e numerado. arts. 12, Vl e 18.
5 Descricdo clara do objeto inclusive das unidades e | Lein®14.133/2021, art.
guantidades a serem adquiridas. 18, Il
; Pesquisa de precos mediante a utilizacdo de um dos | Lein®14.133/2021, art.
parametros, previstos na Lei 14.133/2021. 23,1aVe72, VI
. L . Lein®14.133/2021, art.
8 Indicag&o do recurso orgamentario proprio para a despesa 72, IV
Divulgacao de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo
minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificacdo do
9 objeto pretendido e com a manifestacéo de interesse da | Lein®14.133/2021, art.
Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais | 75, § 3°
interessados. Para os itens | e Il do artigo 75 da Lei
14.133/2021
10 Escolher a proposta mais vantajosa. Lein®14.133/2021, art.
11,1;72,Vlie 75, 8 3°
11 Documentacdo relativa a qualificacdo técnica (Atestado de | Lei n° 14.133/2021,
Capacidade Técnica), quando for o caso* arts. 67e 72,V
Lei n® 14.133/2021 art. ¢
T . - 68; CF, art. 195, §3°%
12 Qualificacao Fiscal, Social e Trabalhista Lei n° 9.012/95, art. 20;&5
Lei n® 12.440/11 it
13 | Habilitagao Juridica* Iégl n°14.133/2021, art. gi
14 Habilitagdo Econdémico-Financeira* Iégl n°14.133/2021, art. é’
Parecer juridico da PGM e Parecer Técnico da CGM | Lei n° 14.133/2021,
15 iy . . g
emitido sobre a dispensa de licitacao. arts. 53 e 72, lll. g
16 Homologacdo e adjudicacdo, emitida pela autoridade | Lein®14.133/2021, art. g

P
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competente (ordenador de despesas) para emissdo da
nota de empenho da dispensa de licitacao.

71, IV

Lein®14.133/2021, art.

17 Publicacao do Processo de Dispensa de Licitacéo . .
72, paragrafo unico.
18 Nota de empenho devidamente assinada e termo de | Lein®4.320/64, art. 63,
contrato (se for o caso). 820 Il
1 NO
19 E;::gg;r;rzsat?j%i% e(lc; objeto mediante comprovacgéo da Iijlsnelféiliflj_oszzlo’ /22:
artigo 63, 82°, lll
20 Nota fiscal anexada ao processo e envio a Contabilidade | Lei n® 4.320/64, art. 63,
para quitacao. §1°
21 Emissdo da Ordem de pagamento e verificacdo da | Lei n® 4320/64, art. 64
regularidade fiscal e paragrafo Unico
29 Recolhimentos dos tributos incidentes no objeto (ISS,

IRPF, INSS, obrigacéo patronal).

*Para objetos de pronta entrega ou até o valor de R$ 10.804,08 (dez mil,
oitocentos e quatro reais e oito centavos) a documentacgdo podera ser dispensada em parte.
(Lei 14.133/2021, art. 70).
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