PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAD
GABINETE DE GABINETE

PORTARIA N2 054/2022/GAB/SEME/PMS

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO DE SANTANA, AMARILSON
GUILHERME DO AMARAL, no uso de suas atribuigdes legais que lhes sdo conferidas por
meio da Lei Complementar n? 007/2015-PMS, de 29 de julho de 2015, Decreto de Nomeacdo
n? 1343/2021-PMS, de 03 de agosto de 2021 e suas alteracdes.

RESOLVE:

Art. 12 - Implementar uma politica de acompanhamento das escolas, na qual as
divide em regionais, estipula instrumentos de acompanhamento especificos, analisa e dar
retorno as escolas sobre a apreciacdo dos instrumentos de informacBes gerenciais,
acompanhando as medidas de intervenc¢do adotadas pela escola, acompanha e integra os
resultados da escola, no dmbito municipal, por meio de indicadores de desempenho
estabelecidos no Plano de Desenvolvimento Escolar (PDE), o qual corresponde ao plano de
acao das escolas, zela pelo cumprimento do Calendario Escolar, a partir das orientactes da
Secretaria Municipal de Educagdo, com base nas disposigdes legais, gere e acompanha as

formacdes e avaliagGes em toda a rede.
Art. 22 - Designar a servidora SILVIA ALESSANDRA CRUZ QUADROS como

Articuladora Municipal da Politica de Acompanhamento das Escolas da Secretaria Municipal
de Educacdo, além de atuar como articuladora do Programa Educar pra Valer, estando
autorizada a praticar atos imprescindiveis a efetivacdo de receber e requerer documentos
essenciais para o funcionamento pedagégico das escolas da rede municipal.

Art. 32- Designar o servidor ELTON RENATO DE SOUZA QUADROS como

Articuladora Municipal de Avaliagdo.
Art. 42 - Designar os servidores AMANDA DA SILVA MIRANDA, MARIA DO

SOCORRO SILVA DE OLIVEIRA DE SOUZA, SIDVANIA VIANA RIBEIRO e JOSUE PEREIRA DE

LIMA como Articuladores Municipais de Formac3o.
Art. 52 - A designacdo a que se refere o caput dos artigos anteriores nio se

revertera em vantagem financeira aos servidores elencados.
Art. 62 - Distribuir as escolas em regionais, designar os servidores que

acompanhardo as escolas e estipular as acbes a serem desenvolvida
conforme o quadro abaixo:
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DISTRIBUIGAO DAS ESCOLAS NAS REGIONAIS DA EDUCAGAO

REGIONALI

ESCOLAS

COORDENADORES REGIONAIS

PEDAGOGICO

EDUCAGAD
ESPECIAL

TECNICO
ADMINISTRATIV

EMER IRAPILDE « NUBIA DOS SANTOS LUZ MARIA FRANCISCA MARTA Do!
FERREIRA DE ARALJO Coordenadora Regional LOPES DE SANTOS DA SILV)
CARVALHO -DAIE RODRIGUES —
» CATIANE PRISCILA DA SILVA LIMA, DIOE
Pedagégico DAEB LUIZA CLALDIA
1 | EMEB MNOSSA SENHORA 8008 SANTOS
DA CONCEIGAO » GABRIELA MORAES DA LUZ DAIE
Técnica Pedagdgica DIEJA
e aamiii « VANDA MARIA PAIVA DA CRUZ r;‘;E‘; FR‘“NC'SE";
Técnica Ped jca DEIF
e 9ts CARVALHO - DAIE
EMEB PE. FULVIO « NUBIA DOS SANTOS LUZ LUiZa cCLAUDIA S | FERMAMNDA
GIULLIAND Coordenadora Regional DOS SANTOS {DAIE) MIRAMNDA
BATISTA - DIOE
EMEB FERNANDO « LEIDE LAURA QUINTELA VILHENA, MARIA FRANCISCA
RODRIGUES DO Técnica Pedagdgica DEF LOPES DE
CARMO CARVALHO- DAIE
2 « VANDA MARIA PAIVA DA CRUZ
EMEB GENTILA Técnica Pedagdgica DEINF
ANSELMOD NOBRE
SANDRA, pDos

EMEB MAURD CEZAR

SANTOS CARVALHO
(DAIE)

CRECHE LIAMNA,
SARDINHA

CRECHE IRAIDINA
SANCHES

CRECHE REDIMILSON
NOERE

EMEI. PARAISD DA
CIDADANIA

» MARTA MADURO DOS SANTOS
Técnica Pedagdgica DEINF

AMIRALDO SILVA
DOS SANTOS (DAIE)

EMEB PROF. MARIA
ILNAH DE SOUZA

EMEB AMAZONAS

EMEB JOSYCLEIA
GUIMBAL BORGES

EMEB N. 5. DOS
NAVEGANTES

« TATIANA DOS SANTOS COSTA
Coordenadora Regional

» LUCIANE DOS SANTOS DIAS
Técnica Pedagégica DEF

« GABRIELA MORAES DA LUZ
Téenica Pedagdgica DEJA

= WANDA MARIA PAIVA DA CRUZ
Técnica Pedagdgica DEINF

VALDECY DE
FATIMA
BARBOSA
MORAES -
DIOE

MARIA OILDE
MERY Dos
SANTOS NERY
-DIOE

SANDRA DoOSs
SANTOS
CARVALHO — DAIE

LLNZA CLAUDIA

8 DOS SANTOS

DAIE

MARILA FRAMCISCA

LOPES DE

CARVALHO- DAIE

LUlZA CLAUDIA
DOS SANTOS,

/‘K““x

N



1

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTANA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAD

GABINETE DE GABINETE

EMEB. OSMARINA DE
ARALIO

+« MARTA MADURO DOS SANTOS
Técnica Pedagdgica DEINF

CRECHE ADRIELLE

EMEB. BENEDITO
CARDOSO

CRECHE MIGUEL
JORGE HAUAT ELIAS

SANDRA Dos
SANTOS
CARVALHO (DAIE)

AMIRALDO SILVA
DOS SANTOS- DAIE

MARIA FRANCISCA
LOFPES DE
CARVALHO - DAIE

MARTA DOS
SAMNTOS Ok
SILVA
RODRIGUES -
DIOE

EMEB PE. ANGELD = RAIMUNDO FERREIRA LOPES SANDRA, DOS | MARIA OILDE
BIRAGHI Coordenador Regional SANTOS NERY DOS
CARVALHO (DAIE) SANTOS NERY
EMEE CLAUDIONOR = SAMDRA COELHO DE ALMEIDA -DICOE
ROGCHA PORTILHO
Técnica Pedagdgica DEF
tVﬁ.Hl?h MARLA FP_.I".I"A DA CRUZ
EMEE SARA PIRES DA Técnica Pedagdgica DEINF
SILVA,
« GABRIELA MORAES DA LUZ
Técnica Pedagégica DEJA
EMEE FOZ DO RIO » BIANGA DE SA FRANGA AMIRALDO MARCO
VILA NOVA Coordenadora Regional SILVA Dos ANTONIO DA
SANTOS SILVA
EMEE RAIMUNDO » AURILEMA FERREIRA HAICK (DAIE) PALHETA -
BAIA Técnica Pedagégica DEC DIOE
EMEB MATAPI MIRIM
EMERB LEONICE DIAS
» ERINA CARVALHO DE OLIVEIRA AMIRALDO MARCO
EMED JORGUM Coordenadora Regional SILVA DOS ANTONIO DA
CACILO SANTOS (DAIE) SILVA
PALHETA =
EMEE IGARAPE DO « JOAD MARIA OLIVEIRA MARIA FRANGISCA | DIOE
LAGO Técnico Pedagdgico DEC LOPES DE

MATAO DO
PIAGACA

CAFEZAL

PIAGACA

SAOQ JOSE

CARVALHO - DAIE

Luiza,
S.00S
DAIE

CLAUDIA,
SANTOS-

SANDRA
SANTOS

DOS

CARVALHO - DAIE
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COORDENADOR REGIONAL

- Participar da construgio ou, pelo menos, conhecer bem o Plano de Agac da
Secretaria de Educagio do municipio,

- Acompanhar e monitorar os instrumentos de gesto: calendario escolar; regimento
escolar; Plano de Agdo, Projeto Politico Pedagdgico e Plano de Desenvolvimento da
Escola.

- Elaberar relatdrios das visitas realizadas as escolas;

- Ter sempre em dia e bem organizada a pasta com todos os indicadores da escola
consolidados, bem como o registro de todos os combinadosfencaminhamentos,

- Participar da organizagio da pauta pedagbdgica das reunibes e dos encontros
formativos com os direlores;

- Planejar e promover encontros sistematicos com os diretores escolares que
acompanha para realizar estudos sobre os indicadores de desempenho e rendimento
dos alunos e proporcionar oportunidades de trocas entre as escolas;

- Realizar audiéncia individual com os diretores das escolas que acompanha;

- Organizar o calenddrio e a logistica de visitas as escolas, que devem ser
sistematicas e semanais;

- Realizar contato com os diretores escolares para solicitar efou passar
informagbesforientagbes adminisirativas, pedagdgicas e burocraticas;

- Apresentar os resultados de suas observagies e acompanhamentos a Secretaria de
Educacdo, de forma sistemdtica, focando principalmente nos processos criticos, para
gque os encaminhamentos e providéncias necessarias sejam adoladas em retornos
céleres para apoiar as demandas das escolas.

- Apropriar-se e acompanhar os programas & politicas implementados pela Secretaria.
- Fazer observacio de sala de aula.

TECNICO PEDAGOGICO (DEIF, DAEB, EJA)

- Realizar 0 acompanhamento, monitoramento dos indicadores educacionais das
escolas pertencentes a regional de sua coordenagio;

- Propor intervengbes pedagdgicas, quando necessédrias, aos coordenadores
pedagdgicos e gestdo escolar, com o objetivo de elevar indicadores educacionais e
resultados da escola nas avaliagbes externas.

- Orientar a escola quanto as diretrizes pedagodgicas e tomadas de decisGo da
Secretaria municipal (diretrizes pedagoégicas para o ano letivo corrente).

- Manitorar o cumprimento das obrigagbes da escola quanto a entrega de materiais e o
cumprimento de prazos estabelecidos pela Secretaria Municipal de Educago.

- Analisar & emitir parecer e dar devolutivas a escola a respeito dos documentos
encaminhados para o setor (planos de agdo, PPP, cademos de atividades,
levantamento de frequéncia e paricipagdo dos estudantes nas atividades rematas,
presenciais e/ou hibridas, cronogramas, dentre outros).

- Responsabilizar-se pelo planejamento e execugdo de assessoramentos.

Propor, planejar efou articular parcerias para realizagio de oficinas e formagdes para
as escolas de sua Regional de acordo com as necessidades mais especificas de cada
uma.

- Encaminhar avisos, comunicados e documentos publicados pela secretaria no que
concerne aos interesses da Educagao.

- Acompanhar o cumprimento dos cronogramas referentes as avaliagbes externas
(Fluéncia/ SAEB/ SisPAEAP) tais como: cadastros na plataforma, programagdo e
aplicaglo da avaliagdo, assim como, acompanhar a escola no uso de seus resultados
e na elaboragéo e efetivagdo de Plano de agéo,

- QOrganizar e acompanhar as formagdes junto com o chefe de divisdo e a
coordenadora de formag&es Débora de Souza (DEA).

- Acompanhar o cumprimento das ag¢bes do Programa Crianga Alfabelizada e a
participagéo dos professores na formagéo. i
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TECNICO DA EDUCAGAQ ESPECIAL

. Realizar assessoramenlos as Unidades de Ensino para fins de orientagho aos direfores,
pedagogos, professores e demais profissionais, guanto aos documentos legais da Educagio
Especial,

- Realizar orientagies aos professores, pedagogos e direlores e demais profissionais, no que
diz respeito ao uso dos recursos, esiratégias pedagogicas e adequagdes curriculares;

. Coordenar e acompanhar o processo pedagtgico oferecido nas salas de Atendimento
Educacional Especializado - AEE;

- Avaliar o espago fisico e 0 uso de materiais pedagégicos no ambito das Salas de Recursos
Multifuncionais - SEM,

- Orientar as Unidades de Ensino sobre as mediagdes a serem realizadas com as familias de
estudantes plblico-alvo da Educagio Especial,

- Avaliar a necessidade de encaminhar professores especializados nas diversas areas da
Educagéo Especial (Braillista, Professor de Libras), assim como o encaminhamento de demais
profissionais de apoio (Cuidador efou Professor Tutor) para os estudantes pablico-alva;

- Promover e organizar reunides de trabalho e momentos de formagéo com professores,
pedagogos, diretores e demais profissionais;

. Orientar as Unidades Escolares na elaboragdo efou reformulagdo dos Projetos Peliticos
Pedagégicos, no que tange & Educagio Especial, guando solicitado;

- Responder e dar encaminhamentos aos oficios e demandas das Unidades de Ensino;

- Atender e orientar os professores, direlores, pedagogos, demais profissionais e comunidade no
Departamento de Educagio Especial - SEME/DAIE;

- Orientar as Unidades de Ensino quanto ao preenchimento do Censo Escolar;

- Elaborar documentos e formulérios para a organizagao do AEE e do trabalho colaborativo dos
professores especializados;

- Orientar as Unidades de Ensino em relagio aos programas relacionados ao estudante publico-
alvo da Educacgdo Especial;

- Participar dos Conselhos Municipais, Programa Beneficio de Prestagio Continuada na Escola
(BPC), Foruns & Semindrios da area;

- Orientar pais, professores e comunidade, além de participar de reunides, ministrar cursos,
palestras e sensibilizagdes;

— Orientar os planejamentos e aplicagio do Plano Individualizado de Ensino — PIE, assim coma
realizar as devolutivas dos relatdrios enviados pelos professores do AEE no final de cada
semestre.

- E a equipe de avaliagdo multiprofissional do departamento & composta por psicopedagogo,
fonoaudidlogo, psicdlogo e assistente social.

W

TECNICO ADMINISTRATIVO

- Acompanhar e analisar o rendimento escolar, manter os dados informados no Censo Escolar
do ano vigente atualizados.

- Atualizar mensalmente o quadro de matriculas, evasao, abandono de cada unidade escolar,

- Atualizar quadro de professores, coordenadores e gestores da sua regional;

- Monitorar o cumprimento das BOO h/ anuais;

- Responsabilizar-se pelo planejamento e execugdo dos encontros formativos dos secretarios
escolar;

- Oferecer assessoramento as escolas no que diz respeito ac cumprimento das normas e
legislagbes pertinentes a escrituragio de documentos;

- Responsabilizar-se pelo planejamento, junlo com a gesldo municipal, do reordenamento
escolar, e mapeamento por bairro da demanda de vagas para a chamada escolar,

- Parlicipar das reunides da sua regional, consclidando e socializando as informagdes para
planejamento de possiveis estratégias para solucionar problemas identificados nas unidades
escolares,

- Parlicipar das reunides gerais das regionais para planejamento de esiralégias colelivas que

visem a melhoria dos indicadores educacionais. m
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Art. 72 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando todas
as disposi¢des ao contrario.

DE-SE CIENCIA, REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
GABINETE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO.
SANTANA/AP, 06 DE MAIO DE 2022.

AMARILSON
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